باسمه تعالی
برخی از نکات مهم درخصوص  انجام پایاننامه و رساله دکتری  (از تصویب تا خاتمه طرح) 
1- پس از تصویب پیشنهاده پایان‌نامه/رساله (پارسا) در جلسه گروه، دانشجو باید ظرف مدت ده روز صورت‌جلسه تصویب پیشنهاده را مطابق با فرم مندرج در سایت دانشکده به آدرس https://epl.um.ac.ir/index.php/fa/research/2022-04-17-06-28-36 تکمیل و به امضا برساند. پیگیری این موضوع از دانشجو و تحویل فرم امضا شده به کارشناس پژوهشی، بر عهده کارشناسان محترم گروه میباشد. 
2- استاد محترم ‌‌راهنما در هنگام امضای مجوز دفاع دانشجو، از صدور ابلاغیه طرح شماره سه در جلسه شورای آموزشی و پژوهشی دانشکده و تصویب طرح توسط معاون پژوهشی دانشکده اطمینان حاصل نمایند. 
3- استاد محترم راهنما، مشاور و داوران از امضای مجوز دفاع که توسط دانشجو با خودکار تکمیل شده امتناع نمایند؛ فرم حتما باید تایپ شده باشد. 
چنانچه دانشجویان تحصیلات تکمیلی نیاز به اخذ کد اخلاق داشته باشند، باید از تاریخ تصویب موضوع، حداکثر به مدت پانزده روز نسبت به ارائه درخواست مذکور اقدام شود. برای درخواست کد اخلاق، استاد محترم راهنما، طی مکاتبه اتوماسیونی با معاون پژوهشی دانشکده، درخواست صدور کد اخلاق را ارائه خواهند داد. لازم به ذکر است صدور کد اخلاق به هنگام چاپ مقالات مربوط به طرح در مجلات معتبر، برای پژوهش‌های مرتبط با نمونه‌های انسانی، مطالبه خواهد شد.
4- مدارک لازم برای درخواست صدور کد اخلاق، این پنج مورد است: صورت جلسه تصویب پیشنهاده، اصل پیشنهاده، یک نسخه از فرم رضایت آگاهانه امضا شده مجری و آزمودنی، فرم درخواست صدور کد اخلاق و پرسشنامههای مورد استفاده. 
5- براساس تبصره 1 ماده 64 آئیننامه جامع آموزشی دانشگاه، ارائه گواهی همانندجویی(اصالت محتوا) قبل ازصدور مجوز دفاع الزامی است(درصد همانندجویی نباید بیشتر از 25% باشد). درخواست همانندجویی توسط استاد محترم راهنما انجام خواهد شد.
6- پس از برگزاری جلسه پیشدفاع دوره دکتری، استاد محترم راهنما باید طی نامهای، سه نفر از اعضای هیات علمی سایر دانشگاهها را با حداقل مرتبه دانشیاری را بهعنوان داور خارجی با ذکر نام و نامخانوادگی، مرتبه علمی، نام دانشگاه و حتی‌المقدور شماره همراه، به مدیر گروه اعلام نماید. 
7- براساس تبصره 8 ماده 64 آئیننامه جامع آموزشی دانشگاه، فاصله زمانی از تصویب پیشنهاده تا تاریخ برگزاری جلسه دفاع نهایی از پایان‌نامه ارشد، حداقل چهار ماه است. 
8- بر اساس تبصره 3 ماده 46، حداقل فاصله زمانی بین صدورمجوز دفاع پایاننامه ارشد و زمان دفاع، ده روز کاری(دو هفته) است.
9- براساس تبصره 9 ماده 68، فاصله زمانی از تصویب پیشنهاده رساله دکتری تا تاریخ برگزاری جلسه نهایی دفاع از رساله، حداقل دوازده ماه است.
10- براساس تبصره 3 ماده 69 ،حداقل فاصله زمانی لازم بین صدور مجوز دفاع رساله دکتری و زمان انجام دفاع، پانزده روز کاری(سه هفته) است. 
11- براساس تبصره 10 ماده 68، جلسه دفاع از پایاننامه ارشد یا رساله دکتری، باید در ساعات کاری دانشگاه و با اطلاعرسانی قبلی برگزار گردد.
12-  برای اعلام خاتمه طرح در پرتال، پیوست کردن مدارک زیر توسط استاد محترم راهنما یا دانشجو(قبل از ارسال به معاون پژوهشی دانشکده) ضروری است:
الف) برای دانشجویان ارشد:
1. صورت‌جلسه دفاع امضا شده(بدون درج نمره و صرفا با ذکر درجه)
2. گواهی همانندجویی زیر 25 درصد
ب) برای دانشجویان دکتری:
3. صورت‌جلسه دفاع امضا شده(بدون درج نمره و صرفا با ذکر درجه)
4. گواهی همانندجویی زیر 25 درصد
5. بیان رساله یک تا سه دقیقهای دکتری، طبق دستورالعمل مندرج به آدرس(https://vpr.um.ac.ir/images/32/stories/moavenat/tahsilat-takmili/oneminute.pdf )
6. دستاوردهای طرح(دستکم یک مقاله)
7. فایل اصالتنامه تأیید شده
