
 شرکت در کار گاه های آموزشی فرآیند 
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های مراجعه به سایت دانشکده ،قسمت کاربرگ 

 1شماره آموزه : پرینت کاربرگ 

 1تکمیل کاربرگ شماره 

 . گواهی شرکت در کارگاه2.حکم ماموریت  1تحویل مدارک )

 به مسئول آموزش 1شماره  .مدارک هزینه کرد(وکاربرگ3

 تکمیل کاربرگ ها وکنترل مدارک توسط مسئول آموزش

 ارسال مدارک به حسابدار دانشکده 

معاونت  آموزه  ارسال مدارک به کارشناس

 آموزشی  دانشگاه

 ارسال به حسابداری معاونت آموزشی دانشگاه

 مستندات ارسال به حسابدار دانشکده وتائید

 

 تائید ریاست دانشکده

 پرداخت هزینه ها  ارسال مدارک به واحد رسیدگی دانشگاه

  تخصیص اعتبار

 ثبت اطلاعات در سامانه

 وتشکیل خلاصه سند

 کنترل مدارک،ثبت مالیات


